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наименование предприятия в соответствии с учредительными документами

 



№
п/п Дата Фамилия, инициалы1

Количество 
документов

Роспись 
о получении описи

Роспись2 
о возврате описи Дата

1 2 3 4 5 6 7

 



№
п/п Дата Фамилия, инициалы1

Количество 
документов

Роспись 
о получении описи

Роспись2 
о возврате описи Дата

1 2 3 4 5 6 7

 



примечания:

1 Владельца документов, который расписывается (в графе 5) за получение копии описи на руки.

2 Сотрудника отдела кадров, ответственного за работу с указанными документами.

 


